
 امحاء پرونده های پزشکی

 تعریف امحاء

شوند. این فرایند به معنی استفاده از امحامجموعه های دولتی دیگر کاربردی نداشته باشند، باید در مجموعه های مختلف به خصوصزمانی که اسناد موجود در

 .کاغذهای باطله مربوط به این اسناد بدون افشای اطلاعات آنهاست

 پزشکی:امحاء پرونده 

به امحا یا ازبین وقتی عمر قانونی پرونده پزشکی به پایان برسد آن گاه سازمان مراقبت بهداشتی یا بیمارستان  میتواند با رعایت الزامات قانونی  اقدام 
د در هر حال لازم است ابتدا بردن انها کند . امحاء ممکن است توسط خود موسسه یا توسط یک پیمانکار ومبتنی بر یک قرارداد روشن و دقیق انجام شو

وجین گردد و آنگاه فهرستی از پرونده های مستندات هر پرونده با در نظر گرفتن الزامات قانونی مربوط به عمر گزارشات مختلف مراقبت بهداشتی

ره محل و چگونگی یا روش امحا از مشمول امحاء فراهم گردد. توجه دقیق به رعایت محرمانگی اطلاعات پرونده های مشمول امحا ءو نیز تصمیم دربا
ر به اجرا دیگر موارد مهم در این فرایند به حساب می آید و از این رو در موقع امحاء )چه توسط خود بیمارستان انجام شود جه به وسیله یک پیمانکا

 ی اطلاعات بیمار نظارت کند.دراید(باید فردی ذیصلاح و منتخب از سوی موسسه مراقبت بهداشتنی در مورد محفوظ ماندن حق محرمانگ
 :روش های امحا معمولا به اشکال

 ((BURNINGسوزاندن -1

 ((SHREDDINGریز و خرد کردن-2

 ی باشد(م(RECYCLINGخمیر کردن به منظور بازیافت کاغذ -3

افراد مسئول برای امحا تهیه شود که محتوای ان دلالت و ه پزشکی ضروری است صورت جلسه ای با حضور ناظر بیمارستاندر پایان کار امحا ءپروند 

 بر شماره پرونده های مشمول امحا ء،  زمان  و محل و  شیوه امحاء و رعایت محرمانگی اطلاعات پرونده ها دارد.



 برای امحای اوراق لازم مراحل زیر طی شود:

 
 .ارسال نامه تکمیل فرم مدارك امحایی از اداره اسناد و کتابخانه ملی 1
ان اسناد .تکمیل فرم اوراق دارای مجوز امحا  کل بخشهای بالینی ،درمانگاهی ،پاراکلینیکی و اداری  بخش مدارك پزشکی براساس آخرین ابلاغیه سازم2

 ملی 
 
 .ارسال درخواست امحا به دفتر وزارتی وزارت بهداشت3
 .جمع آوری و بسته بندی اوراق امحایی کل بیمارستان ،خلاصه برداری پرونده های بستری و پرونده های تحت نظر در مکان مشخص4
 ید نماینده اسناد ملی و اخذ مجوز امحا از شورای اسناد ملید.باز5
 .تایید فرم توسط مدیریت اسناد و کتابخانه ملی6
 امحا.تکمیل فرم صورتجلسه اوراق 7
 .تایید صورتجلسه توسط مدیریت اسناد و کتابخانه ملی8

 اسناد و کتابخانه ملی.امحای اوراق با نظارت و تایید مدیریت9

 .ارسال فیش وجوه اوراق امحایی قبوض و تصویر قرار داد به مدیریت اسناد و کتابخانه ملی و دفتر وزارتی بهداشت10
 ول مدارك پزشکی ،حراست بیمارستاننماینده اسناد ملی ،مسئ.انتقال اسناد امحایی با حضور 11

 
 
 
 



 عبارتند از :بیتاقدامات پیش نیاز امحا پرونده های پزشکی به تر

 
برگ گزارش در صورت عدم وجود خلاصه بیهوشی  و پاتولوژی و برگه اعزام  برگ شرح عمل جراحی -خلاصه پرونده-جدا سازی اوراق پذیرش -1

 بار اتفاق می افتد(. 5بار بستری شده این فرایند  5تکمیل شده یکی از شرح حال های صحیح )جهت هر بار بستری(اضافه گردد.)چنانچه بیمار پرونده 
 خرین ترخیص محاسبه می گردد.آزمان بر اساس تاریخ  رجهت بیمارانی که بیش از یک بستری در بیمارستان داشته باشد قانون مرو -تبصره الف

 چنانچه با پرونده های حجیم که شامل قانون مرو زمان نمی گردند مواجه هستیم اقدام به لاغر سازی بر اساس موارد زیر نمایند: -ب تبصره
 

 برگ دستورات پزشک -الف
 مشاهدات پرستاری-ب
 علائم حیاتی-ج
 جذب و دفع مایعات-د
 اوراق)پشت و رو(درج شماره پرونده و نام و نام خانوادگی بیمار در هر دو سمت -2
 برگ جدا شده ( 5از  1برگ شماره جزءاز کل اوراق جدا شده)مثلا برگ پذیرش -3
 اسکن اوراق جداشده -4

 تبصره
 لازم است برای کلیه پرونده های امحایی پیش ازاسکن بانک اطلاعاتی با قابلیت جستجو و حاوی فیلد های زیر تهیه گردد: -الف

 تاریخ تولد -کد ملی-

 نام پدر-نام خانوادگی-

 تاریخ تولد-شماره پرونده-



 شماره تعداد دفعات پذیرش -سال اولین پذیرش-

 جهت هر بیمار فولدر جدا گانه ای تشکیل شود.-ب
 برای هر بار مراجعه بیمار باشد.هر فولدر مشتمل بر زیر مجموعه های -ج
 هر برگ به صورت یک فایل جداگانه در پوشه و زیر پوشه مربوطه اسکن شود.-د
 در پایان هر روز از فولدر های تهیه شده حداقل دو نسخه پشتیبان تهیه گردد و در شرایط مناسب فیزیکی و امنیتی نگهداری شود.-ه

دن زمان نگهداری از کلیه پرونده ها و دفاتر امحایی طبق جدول و صور تجلسه پیوست صورت برداری شده پس از خلاصه سازی و اسکن اوراق و سپری ش
ده کمیته مدارك پزشکی استان مستقر در مدیریت امار و فن اوری اطلاعات و نماینده سازمان اسناد ملی جهت امحا به سازمان اسناد ملی نو با هماهنگی نمای

 انتقال یابد.
 

 :اسکن مدارک پزشکی بیمارستاننرم افزار 

 
وزش نحوه نگهداری اسناد و مدارك پزشکی و همچنین امحا اسناد بعد از مدت زمان قانونی بر اساس بخشنامه های صادره وزارت بهداشت درمان و ام

بیمارستان ها و هزینه های نگهداری اسناد و همچنین تسریع پزشکی از دغدغه های مدیران بیمارستانها میباشد . با توجه به کمبود فضای فیزیکی بایگانی ها در 
 کار ارباب رجوع و درخوست کنندگان مدارك پزشکی از دادگاهها و بیمه ها طرح اسکن این پرونده ها پیشنهاد می گردد.

 
 
 

 

 هدف از اجرای طرح:



 ران به نحوی که :تم نرم افزاری بر اساس اسکن اوراق پرونده پزشکی بیماسهدف طراحی و ایجاد یک سی
 امکان ورود اطلاعات اولیه بیمار )مشخصات فردی (به فرم اطلاعاتی امکان پذیر باشد.-1
 اسکن اوراق اصلی و مورد نیاز بیمار صورت گیرد.-2
 اطلاعات مربوط به هر بیمار جداگانه قابل مشاهده باشد.-3
 مراجعه و بخش بستری قابل مشاهده و چاپ باشد.اطلاعات اماری مربوط به بیماران براساس تاریخ اخرین -4
 امکان گزارش گیری بر اساس فیلد اطلاعات وارد شده وجود داشته باشد.-5
 امکان کار سیستم در شبکه وجود داشته باشد. -6
 د.آیاز کلیه اوراق اسکن شده در زمان نیاز امکان پرینت در کمترین زمان ممکن به وجود  -7

تاریخ مراجعه و ترخیص وارد  -بخش بستریسن-نام پدر-نام و نام خانوادگی -اطلاعات اولیه بیماران بستری شده شامل شماره پروندهدراین طرح کلیه 

و ن شددرکمترین زمان ممکن قابل پرینت اطلاعات  و اوراق پزشکی مربوط به بیماراسکن و در نرم افزار ذخیره گشته و در زمان جستجوی بیمار نرم افزار شده
 داده خواهد شد. بیمار تحویل

 مزایای طرح:

 

 فضای بایگانی %95کاهش .1

 حفظ سوابق بیمار بصورت دیجیتال و عین دست نویس اصلی بدون تغییرات فیزیکی و امکان فرسوده شدن اوراق توسط عوامل محیطی و جوی . 2 

 اصل اوراق در چند ثانیهدسترسی راحت و سریع به پرونده بیمار و امکان پرینت از   . 3

  بیمار بر روی یک هارد 400000و DVDبیمار برروی یک 5000امکان نگهداری پرونده    . 4

 
 



   د.می شو مشخصان  زنیا عنوو  تشد حسب بر یتدموجو هر عمر کلی هقاعد یک طبق:  پزشکی هندوپر بقاا

 . ددگر می تعیین زنیا عنو سه سساابر که ستا معین يرـعمداراي  دهوـنب تثنیـمس هقاعد یناز ا نیز شتیابهد قبتامر تطلاعاا یا پزشکی هندوپر

 علمی –قانونی  -درمانی

 .ستا شتیابهد قبتامر تموسساو  ها نستاربیما اعنوا متما ايبر لسا 15 پزشکی زشموو ا نمادر شتابهدوزارت  بخشنامه دستناا به انیردر ا رانبیما پزشکی يندهاوپر عمر

 ناـمز تـگذش باو  باشد شتهدا هیاخوداد انتو سند یک که ستا مانیز تمدرانگـبی تـسا موـموسimatiation Of Statue L ر هـب طلاحاـصا که نماز ورمر نقانو  

 تاکید لسادو  تمد به انیرو در ا ستا مختلف تیالاا ايبر لسادو  اـت کـی ناـمز تمداز  حاکی مریکادر ا نقانو ینا.  فتر هداخو بینان از  هیاخوداد انتو  هدـش ینـتعی

 کیـپزش هدـنوپر عمر که ستا توضیح به زملا. باشد می نیانوـق تاـمالزا ابعـت هـک ءتثناـسا اردوـمدر  رـمگ تـسا لاـس2 انرـیدر ا پزشکی هندوپر   رـعم بـترتی نـیا به.  ددار

 شتیابهد قبتامر نمازسا به ربیما دامجد تطلاعاا يارـب هدـش ینـتعی رـعم ماـتماز ا لـقب رـگو ا دوـمیش محاسبه ربیما جعهامر خرینا یخرتا از تیـشابهد تـقبامر تاـطلاعا اـی

 .ددگر می زغاا نواز  ربیما هندوپر عمرو  ددمیگر تبدیل صفر هـب ماـقار گرـشرشما هاـنگا دـکن جعهامر

 تصمیم گیري در مورد مدت زمان نگهداري پرونده هاي پزشکی به عوامل مختلفی بستگی دارد:

 تعداد پرونده هاي غیرفعال -

 تجهیزات و موادبراورد هزینه براي فضا، پرسنل،  -

 میزان فضاي قابل دسترس و قابل استفاده -

 قانون وضع محدودیتها -



 نوع پرونده ها -

 فعالیتهاي تحقیقی در بیمارستان هاي دانشگاهی -

 میزان افزایش سالانه پرونده ها -

 نوع موسسه بهداشتی درمانی وسطح فعالیت آن -

کشور و هر ایالت در مدت زمان معینی نگهداري شود و پس از سپري شدن این مدت با حفظ و نگهداري اطلاعات اصلی بنابراین مدارک پزشکی طبق قوانین موجود در هر 

ه ترخیص، می توان پرونده بیمار مانند نام، تاریخ تولد، تاریخ پذیرش و ترخیص، نام پزشک یا پزشکان معالج، تشخیص ها و اقدامات، گزارشات عمل و پاتولوژي و خلاص

 را با رعایت مقررات امحا نمود.بیمار 

 لـح قـطریاز  تـقبامر دیریتـمو  کیفیت دبهبو فهد با که ستا درمانی عنواز   زنیا شتیابهد قبتامر تطلاعاا حفظ عامل صلیترینو ا نخستین ینکها ستا مشخص آنچه

 ئهارا تخدما کیفیت به طمربو تشکایاو ويعاد ردمودر  وتقضا دبهبو با هدف انونیـق زنیااز ان  پس.  دمیگیر شکلاو  تمشکلااز  گاهیا بر تکیه با ربیما فعلی ئلاـمس

ان  به طمربو حقایق کشف کیـپزش نشدا توسعه فهد بادارد  ارقر مسو تبهدر ر که نیز علمی)آموزشی پژوهشی(  زنیا.   باشد می پزشکی هندوپر يبقا لـعام راـبیم به هشد

 ايبر حهومطر ياـه زاـنی عنوو  تشد سساا بر پزشکی هندوپر عمر رکشو ینا شتیابهد تطلاعاا مدیریتانجمن و  مریکاا يستانهاربیما نجمنا نظر سساا بر .ستا حمطر

 شتیابهدمراقبت تاـطلاعا هـب یـشزموا زنیا معد لیلد به ها  نستاربیما مسلمااست.  هیددگرسال تعیین 20 تا 10 اريدـمق هـمندا کـیدر  لتیدوو  خصوصی يها نستاربیما

از  کیـپزش يها هندوپر بقاا ايبر لساده  قلاحد عمر تعیین سدر می نظر به ضمندر .  کنند ارينگهد لساده  عمر با قلاحدرا  دخو رانبیما پزشکی يها هندوپر نندامیتو

 .باشد هشد تاکیدان  مانیدر دبررکاجنبه

 

 



 سازمان اسناد وكتابخانه ملي ايران

اسناد مليمعاونت اسناد ملي                                                                           مجوزهاي مصوب شوراي   

                                            وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي   نام دستگاه:                        اداره كل شناسايي وفراهم آوري اسناد ملي

(  86ش//11/11فرم)  

ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا   جد ول زما ني مصوب   شناسه مجوز    
تاريخ/ شماره 

 جلسه شورا

1 

 

مخصـو  بیمـاران غیـر » پرونده بیماران بیمارستان آیت ا... کاشـانی 

«بیمه   

سال بعد از تشکیل پرونده 5 امحایی ش /832/12/3001   19/2/63 - 71  

2 

 

پرونده هاي مربوط به متهمین به جرایم استعال و یا حمـل غیـر مجـاز 

 مواد مخدر

بررسی 

 کارشناسی

( 1357منسوخه ) سال  ش /1353/13/3001   7/11/66 - 113  

3 

 

ماه بعد از تحویل از داروخانه 6 امحایی کوپن هاي شیر خشک و حواله هاي مربوط به آن ش /1454/14/3001   12/2/68 =122  

4 

 

نسخ دفترچه خدمات درمانی شامل نسخ سفید مخصو  داروخانـه ، 

مخصـو  پزشـکان در سراسـر آزمایشگاه  رادیولـوژي و نسـخ زرد 

 کشور

پس از تسویه حساب مراجع قانونی  امحایی

مالی و رسیدگی دیوان محاسبات به 

 اسناد هزینه آن

ش /1491/15/3001  24/8/68  =125  



5 

 

 86/12/9 - 127 3001/16/1530/ ش 15 سال پس از ترخیص بیمار  امحایی پرونده بیماران بستري بیمار ستانهاي کشور

6 

 

مکاتبات متفرقه کارگزینی سـازمانهاي منطقـه اي بهداشـت و درمـان 

 کلیه استانها

تا  1344از سال 

1359 

سال 10 ش /1544/17/3001   17/5/69 -128  

7 

 

ماه بعد از تحویل از داروخانه 3 امحایی کوپنهاي شیر خشک و حواله هاي مربوط به آن ش /1815/18/3001   10/5/71 - 137  

8 

 

مربوط به واردات مـواد اولیـه و مـواد آمـاده بـه مصـرف پرونده هاي 

 خوراکی و بهداشتی در سطح کشور

سال بعد از بسته شدن پرونده ها 3 امحایی ش/1816/19/3001   10/5/71 - 137  

 

ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد   رأي شورا 
جد ول زما ني  

 مصوب
شناسه مجوز   

تاريخ/ شماره 

 جلسه شورا

9 

 

نسخ دارویی مخصو  بیمارستانها و درمانگاههاقبوض درمانی و  سال بعد از تحویل  2 امحایی 

 دارو از داروخانه

ش/1829/20/3001  10/5/71- 137  

ش/1832/21/3001 یکسال امحایی نسخه دوم نتایج آزمایشگاهی نمونه مواد افیونی مکشوفه 10  1/9/71 - 139  



 

11 

 

سال پس از تحویل  2 امحایی سر برگ  کوپنهاي شیر خشک و ضمائم آن

 کوپن به والدین کودک

ش/1833/22/3001  1/9/71- 139  

12 

 

مدارک مربوط به صدور ، تفویض ، تجدید و صدور المثنی دفترچه 

 خدمات درمانی

پرونده هائی از ایـن قبیـل قابـل امحـاء 

است که به کامپیوتر سپرده شده باشـد 

و براي امحاء پرونده هاي جدید مجوز 

لازم است دوباره  

ش/2007/23/3001 بعد از انتقال به کامپیوتر  14/12/72 - 145  

13 

 

ش/2008/24/3001 دو سال امحایی مدارک مربوط به نحوه کسر حق بیمه  14/12/72 - 145  

 

14 

 

پرونده پرسنلی پزشکان خارجی که به کشور خود مراجعت نموده 

 اند

بشرطی که خلاصه پرونـده بمانـد 

قابل امحاء استاین ردیف   

سال  50پرونده پزشکان 

به بالا بعد از مراجعت به 

ــر  ــان وزی ــور ش  50کش

ـــال  ـــد از  5س ـــال بع س

مراجعت با تهیه خلاصه 

 پرونده

ش/2009/25/3001  14/12/72 - 145  



15 

 

پرونده پرسنل مشمول لایحه طرح نیروي انسانی ) گروه پزشکی 

و دکتراي علوم  داراي پروانه شامل پزشک ، دنداپزشک ، داروساز

 آزمایشگاهی (

ــه  ــدن خلاص ــاقی مان ــرط ب ــه ش ب

 پرونده قابل امحاء است

ــد از پایــان  10 ــال بع س

ــه خلاصــه  ــا تهی طــرح ب

ـــــــرم  ـــــــده در ف پرون

 مخصو 

ش/2010/26/3001  14/12/72 - 145  

16 

 

پرونده پرسنل مشمول لایحه طرح نیروي انسانی ) گروه پیراپزشکی 

) 

ــه  ــدن خلاص ــاقی مان ــرط ب ــه ش ب

 پرونده قابل امحاء است

ســـال پـــس از پایـــان  5

ــه خلاصــه  ــا تهی طــرح ب

ـــــــرم  ـــــــده در ف پرون

 مخصو 

ش/2011/27/3001  14/12/72 - 145  

 

ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا    
جد ول زما ني  

 مصوب
شناسه مجوز   

تاريخ/ شماره جلسه 

 شورا

17 

 

( 1357منسوخه ) سال  امحایی پرونده سپاهیان بهداشت سابق ش/2012/28/3001   14/12/72 - 145  

18 

 

در صورت قبولی بعد از  امحایی پرونده هاي پزشکی حجاج

انجام حج و در صورت 

ش/2013/29/3001  14/12/72 - 145  



سال 3مردودي   

19 

 

پرونده بیمارانی که با اعزام بخارج از کشور ایشان مخالفت گردیده 

 است

مخالفت سه سال بعد از  امحایی

 شورا

ش/2014/30/3001  14/12/72 - 145  

20 

 

پرونده سهمیه بگیران طرح ضربتی درمان معتادان و دفتر ثبت 

 مشخصات معتادان سهمیه بگیر ترک اعتیاد

( 1359منسوخه )  امحایی ش/2015/31/3001   14/12/72 - 145  

21 

 

سال بعد از فوت بیمار 5 امحایی پرونده دریافت دارو هاي مسکن مخدر بیماران سرطانی ش/2016/32/3001   14/12/72 - 145  

22 

 

( 1359منسوخه ) سال  امحایی پرونده معتادان سهمیه بگیر تریاک و دفتر ثبت مشخصات معتادان ش/2017/33/3001   14/12/72 - 145  

23 

 

ش/2119/34/3001 یکسال امحایی پرونده هاي ملاقات با مقام وزارت  17/10/73 - 149  

 

24 

 

( 1370منسوخه ) سال  امحایی پرونده هاي کمکهاي غیر نقدي کارکنان دولت در سراسر کشور ش/2145/35/3001   23/12/73 - 150  



سال 3 امحایی مکاتبات اداره کل امور پرسنلی ) کارگزینی ( 25 ش/2220/36/3001   2/10/74 - 153  

 

26 

 

داوطلبان مردودي آزمون وروديپرونده هاي  ( 1372منسوخه ) سال  امحایی  ش/2221/37/3001   2/10/74 - 153  

 

27 

 

( 1374منسوخه ) سال  امحایی دفترهاي ثبت مشخصات بیمه شدگان ش/2222/38/3001   2/10/74 - 153  

 

28 

 

( 1367منسوخه ) سال  امحایی مکاتبات طبقه بندي مشاغل و آموزش ضمن خدمت ش/2274/39/3001   23/4/75 - 155  

29 

 

ــه  پرونده اي امور اجتماعی ــروط ب ــایی مش امح

اســــتفاده دانشــــکده 

 توانبخشی

( 1365منسوخه ) سال  ش/2275/40/3001   23/4/75 - 155  

30 

 

( 1367منسوخه ) سال  امحایی مکاتبات دفتر تشکیلات و بهبود روشها ش/2276/41/3001   23/4/75 - 155  

 

 



 

ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا   جد ول زما ني مصوب   شناسه مجوز    تاريخ/ شماره جلسه شورا 

31 

 

ـــه عـــدم ارزشـــهاي  مکاتبات مربوط به صدور پروانه امحـــایی مشـــروط ب

 تخصصی

( 1365منسوخه ) سال  ش/2277/42/3001   23/4/75 - 155  

32 

 

( 1374منسوخه ) سال  امحایی دفترچه هاي تامین درمان بلا استفاده و باطل شده ش/2278/43/3001   23/4/75 - 155  

33 

 

سال2 امحایی دفاتر گزارش بخش بیمارستانها ي سراسر کشور  ش/2279/44/3001   23/4/75 - 155  

34 

 

(65منسوخه ) سال  امحایی پرونده هاي امور اجتماعی  ش/2283/45/3001   23/4/75 - 155  

 

35 

صدور پروانهمکاتبات مربوط به  (65منسوخه ) سال  امحا  ش/2284/46/3001   23/4/75 - 155  

سال 15 انتقالی دفتر گزارش سوپروایزربیمارستانهاي سراسر کشور 36 ش/2285/47/3001   23/4/75 - 155  



 

37 

 

ـــه هـــا وبرگدرخواســـت پزشـــکان،داروخانه هـــا ،  نســـخه دوم حوال

 آزمایشگاهها وسایر واحد هاي متقاضی الکل درسراسر کشور 

سال پس از ثبت دردفتر  2 امحایی

 مخصو 

ش/2315/48/3001  23/4/75 - 155  



ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا    
جد ول زما ني  

 مصوب
شناسه مجوز   

تاريخ/ شماره 

شوراجلسه   

38 

 

نسخه واحد آمار  –حکم کارگزینی  ش/2318/49/3001 یک سال پس از صدور امحایی   18/12/75- 159  

39 

 

ــه ، کلیــه واحــدهاي تابعــه  قــبض رســید مراســله پســتی دروزارتخان

 ودانشگاههاي علوم پزشکی

سال 2 امحایی ش/2319/50/3001   18/12/75- 159  

40 

 

پرونده پزشکی بیماران عادي ، اورژانس سراسـر کشـور کـه مسـ له 

 خاصی ندارند 

ســال پــس از تــرخیص  3 امحایی

 بیمار از اورژانس

ش/2459/51/3001  9/12/76- 163  

41 

 

(1357منسوخه ) سال  انتقالی پرونده هاي داروهاي وارداتی مربوط به قبل از انقلاب اسلامی  ش/2460/52/3001   9/12/76- 163  

42 

 

پرونده مردودین آزمونهاي ورودي رشته هاي گروه پزشکی سراسر 

 کشور

سال2 امحایی ش/2461/53/3001   9/12/76- 163  

 

43 

کارکنـان وزارتخانـه دانشـگاهها مکاتبـات آمـوزش ضـمن خـدمت 

 ودانشکده هاي علوم پزشکی سراسر کشور

ـــس از آخـــرین  5 امحایی ســـال پ

 مکاتبه 

ش/2621/54/3001  2/10/78 - 170  

44 

 

ــتخراج  امحایی دفتر ثبت پذیرش آزمایشگاهها ي تشخیص طبی سراسر کشور  ــس از اس ــال پ یکس

 اطلاعات لازم 

ش/2659/55/3001  2/12/78 - 172  



 

ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا   جد ول زما ني مصوب   شناسه مجوز    
تاريخ/ شماره 

 جلسه شورا

46 

 

پس از تاریخ تهیه فیلمسال  10 امحایی فیلمهاي رادیوگرافی بیماران عادي ش /2683/57/3001   7/3/79 -173  

47 

 

سال پس از تاریخ تهیه فیلم 15 امحایی فیلمهاي  رادیو گرافی آموزشی ش /2684/58/3001   7/3/79 - 173  

48 

 

ش /2685/59/3001 یکسال پس از سال مالی امحایی احکام کارگزینی ) نسخه بودجه و تشکیلات (  7/3/79 - 173  

49 

 

( 1358منسوخه ) سال   امحایی پرونده معتادین مراکز درمانی و توانخشی سابق ش /2751/60/3001   7/3/79 - 173  

50 

 

درمانی  –دفاتر دارویی داروخانه هاي بیمارستانها و مراکز بهداشتی 

 و مدارک مربوط به آن

سال پس از انبار گردانی و تائید  3 امحایی

 آن

ش /2752/61/3001  1/6/79 - 175  

//     //                     امحایی دفتر ثبت بخش آزمایشگاههاي تشخیص طبی سراسر کشور  45 ش/2660/56/3001   2/12/78 - 172  



51 

 

سال پس از تاریخ آخرین مراجعه 5 امحایی پرونده بیمارن عادي سر پایی درمانگاههاي سراسر کشور ش /2753/62/3001   19/6/79- 175  

52 

 

سال 2 امحایی گواهی بهداشت ) ویژه صادرات ( ش /2854/63/3001   6/12/79 - 179  

53 

 

آزمونهاي رشته هاي گروه پزشکی که توسط حـوزه پاسخ نامه کلیه 

 معاونت آموزشی وزارتخانه برگزار میشود

سال پس از برگزاري امتحان 5 امحایی ش /2855/64/3001   6/12/79 - 179  

 

 

ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد   رأي شورا 
جد ول زما ني  

 مصوب
شناسه مجوز   

تاريخ/ شماره 

 جلسه شورا

54 

 

امتحانی امتحانات درون دانشگاهی رشته هاي گروه پزشـکی اوراق  

 دانشگاههاي سراسر کشور

سال پس از اعلام  2 امحایی

 نتیجه امتحان

ش /2886/65/3001   15/2/80 - 180  

55 

 

امحاي آن مشروط به نگهداري پرونده  پرونده بیماران کاتاراکتی بیمارستانهاي سراسر کشور

بلامانع می باشد .هاي مستثنی شده ،   

سال پس از آخرین  5

 مراجعه بیمار

ش /2887/66/3001  15/2/80 -180  



56 

 

سال 2 امحایی دفاتر ویزیت پزشکان در بیمارستانها  ش /2919/67/3001   17/6/80 -182  

57 

 

یکسال پس از تحویل  امحایی قبض خشکشویی

 لباس مشتري

ش /2920/68/3001  17/6/80 -182  

58 

 

تحویل دارو به بخش هاي بیمارستاندفتر  سال 5 امحایی  ش /2921/69/3001   17/6/80 -182  

59 

 

نسخه داروهاي مخدر بیمارستانهاي سراسر کشور ) نسخه داروخانـه 

) 

 2امحایی ، بـا تيییـر جـدول زمـانی بـه 

سال پس از تایید اداره کل نظـارت بـر 

 مواد مخدر

سال 2 ش /2922/70/3001   17/6/80 -182  

60 

 

فاکتور و قبض انبار داروهاي مخـدر بیمارسـتانهاي سراسـر کشـور) 

 نسخه داروخانه (

  

سال 3 امحایی ش /2923/71/3001   17/6/80 -182  

 

 

ــل  3در صورت ثبت اطلاعات دفاتر پلمـپ دفتر پلمپ شده داروهاي مخدر داروخانه بیمارستانهاي سراسـر  61 ش /2924/72/3001ســال پــس از تکمی  17/6/80 - 182  



 

ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا    
جد ول زما ني  

 مصوب
شناسه مجوز   

تاريخ/ شماره جلسه 

 شورا

64 

 

فرمهاي خدمات رایگان تنظیم خانواده ) نسـخه مرکـز ارائـه دهنـده 

 خدمات و نسخه معاونت بهداشتی شهرستان (

اطلاعات فرمهاي تکمیل شـده بـه 

سازمان منتقل شـوند و پـس از آن 

دو سال پس از پرداخت 

 حق الزحمه مربوطه

4024/75/ 26  13/8/1385 - 221  

ـــه  کشور ـــدر داروخان ـــاي مخ ـــده داروه ش

بیمارستانهاي سراسر کشور در رایانـه ، 

 امحاي آن بلامانع  می باشد .

ــد اداره  ــر و تایی ــر دفت ه

نظارت بـر مـواد مخـدر 

 دانشگاه مربوطه

62 

 

یک نیمسال تحصیلی  امحایی بن هاي غذاي دانشجویان دانشگاههاي علوم پزشکی

تسویه حسابپس از   

ش /308/73/3001 5  18/12/75 - 159  

63 

 

توسط کارشناسان معاونـت اسـناد ملـی  مکاتبات امور اداري دفتر وزارتی

مورد بررسی و ارزشیابی قرار گیرنـد و 

پس از انتقال اسـناد بـا ارزش ، امحـاي 

ــا نظــر  ســایر اوراق ردیــف یــاد شــده ب

 کارشناسان رابط بلامانع می باشد .

از انجام سال پس  10

 مکاتبه

ش /3573/74/3001  12/2/83 - 202  



 امحاي فرمها بلامانع می باشد .

65 

 

نسخه دوم صورت وضعیت )کارکرد( شرکت هاي خدماتی )نسخه 

 واحد مربوطه

سال پس از خاتمه  2 امحایی

 قرارداد

4474/76/26  2/5/1389 -  252  

66 

 

نسخه دوم قرارداد هاي پرسنلی )حجمی( به استثناي افراد تجدید 

 قرارداد شده

سال پس از خاتمه  1 امحایی

 قرارداد

4475/77/ 26  2/5/1389 -  252  

67 

 

سال پس از  5مدت نگهداري به  اسناد برگزاري مناقصه )پاکت ب وج(

مناقصه افزایش یابد و برگزاري 

 سپس امحا شود

سال پس از برگزاري  5

 مناقصه

4476/78/ 26  2/5/1389 -  252  

68 

 

دو سال پس از خاتمه  امحا شود شرایط مناقصه عموممی

 قرارداد

4477/79/26  2/5/1389 -  252  

26 /4478/80 دو سال پس از تحویل خودرو امحا شود مکاتبات تحویل و شماره گذاري خودرو 6  2/5/1389 -  252  

 

ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا   جد ول زما ني مصوب   شناسه مجوز    
تاريخ/ شماره 

 جلسه شورا



ســال پـــس از اســـکن فـــرم  3 امحاء شود فرم اعزام به ماموریت 70

 ماموریت

4671/81/26  07/08/ 1390 – 264  

منتقل شود .  61تا سال  55از سال  فرم اطلاعات بیمار  71

 مابقی امحاء شود.

سال پس از ثبت و ضبظ  3

اطلاعات و مکالمه تلفنی 

 بصورت رایانه اي

4672/82/26  07/08/ 1390 – 264  

ماه پس از ثبت اطلاعات در  6 با امحاء موافقت می شود فرم آمار روزانه بخش هاي بیمارستان 72

 فرم آمار ماهیانه

4795/83/26  18/6/1391  - 237  

سال پس از فوت بیمار 5 با امحاء موافقت می شود پرونده فوتی بیماران بستري قلب و عروق 73  4796/84/26  18/6/1391  - 237  

سال پس از آخرین مراجعه  15 با امحاء موافقت می شود پرونده بیماران بستري قلب و عروق 74

 به بیمارستان

4797/85/26  18/6/1391 - 237  

پروانه هاي دائم پزشکی، دندانپزشکی، دارو سازي و صدور  75

 مامایی

سال پس از تحویل پروانه  10 با امحاء موافقت می شود

 دائم به متقاضی

4852/86/26  14/11/1391 - 279  

سال پس از پایان عقد  1 به سازمان منتقل شود فرم هاي ارزشیابی بیمارستانها و بخش هاي ویژه 76

 قرارداد با سازمانهاي بیمه گر 

4853/87/26  14/11/1391 - 279  

4854/88/26سال پس ازصدور راي  10 با امحاء موافقت می شودبررسی درخواست تائید بیماري صعب العلاجپزشکان متقاضی  77  14/11/1391 - 279  



 شورایعالی پزشکی جهت تاسیس مطب



درخواست معافیت از طرح مشمولین نیروي انسانی بررسی  78

 )پزشکان و پیراپزشکان(

سال پس ازصدور راي  10 با امحاء موافقت می شود

 شورایعالی پزشکی

4855/89/26  14/11/1391 - 279  

تائید دریافت داروي هورمون رشد توسط شورایعالی پزشکی  79

 بنا به استعلام سازمان بیمه خدمات درمانی

امحاء موافقت می شودبا  سال پس ازصدورو ابلاغ  10 

 راي شورایعالی پزشکی

4856/90/26  14/11/1391 - 279  

بررسی بیماري صعب العلاج بنا به استعلام امورمالیاتی در  80

قانون مالیاتهاي مستقیم 137خصو  مشمولین ماده   

سال پس ازصدور راي  5 با امحاء موافقت می شود

پزشکیشورایعالی   

4857/91/26  14/11/391  - 279  

پرونده بررسی بیماري صعب العلاج پزشکان متخصص متعهد  81

kضریب  بنا به استعلام اداره توزیع نیروي متخصص   

سال پس ازصدور راي  10 با امحاء موافقت می شود

 شورایعالی پزشکی

4858/92/26  14/11/1391 - 279  

اتوبوس و قطار(تهیه بلیط ) هواپیما،  82 سال پس از انجام ماموریت 2 با امحاء موافقت می شود   4859/93/26  14/11/1391 - 279  

سال پس از خاتمه قرارداد 2 با امحاء موافقت می شود پرداخت حق الزحمه شرکتهاي خدماتی و پیمانکاري 83  4860/94/26  14/11/1391- 279  

امحاء موافقت می شودبا  درخواست اعتبارات دانشگاه و ستاد 84 سال پس از نتیجه 3   4861/95/26  14/11/1391- 279  

سال پس از انجام امور 1 با امحاء موافقت می شود تعمیر و تعویض وسایل و کالاها 85  4862/96/26  14/11/1391- 279  

اقدامسال پس از  3 با امحاء موافقت می شود مکاتبات تجهیز بیمارستان ، نمازخانه و خوابگاه 86  4863/97/26  14/11/1391- 279  

مشروط به ثبت اطلاعات کالاها  با   مکاتبات مربوط به ترخیص کالا 87

 امحاء موافقت می شود

سال پس از ترخیص کالا 3  4864/98/26  14/11/1391- 279  

پایان سال سال پس از  1 با امحاء موافقت می شود فرم هاي ارزشیابی کارکنان ) نسخه واحد مربوطه( 88

 ارزشیابی

4865/99/26  14/11/1391- 279  



 

ف
عنوان اسناد راكد  دی رأي شورا   جد ول زما ني مصوب   شناسه مجوز    

تاريخ/ شماره 

 جلسه شورا

در صورت انتقال کلیه اطلاعات از  فرم آمار ماهیانه بخشهاي بیمارستان 89

در سیستم رایانه با امحاء  1370سال 

 موافقت می شود

سال پس از ثبت اطلاعات  1

 در فرم آمار سالیانه

4866/100/26  14/11/1391- 279  

اسناد هر دوره تا پایان دوره بعدي  انتخابات نظام پرستاري 90

باقی بماند سپس با امحاء موافقت 

 می شود

سال پس از انتخابات 4  4867/101/26  14/11/1391- 279  

تصادفیپرونده هاي بیماران بستري  91 در صورت حفظ خلاصه پرونده بـا  

 امحا موافقت می شود.

سال پس از آخرین مراجعه  15

بستري بیمار و خلاصه برداري 

 پرونده

4869/102/26  5/12/1391- 280  

سال بیمارستانهاي سراسر کشور 18پرونده بیماران بستري زیر  92 سال پس از رسیدن به سـن  10در صورت حفظ خلاصه پرونده بـا  

ـــانونی  ـــه  18ق ـــال و خلاص س

4870/103/26  5/12/1391- 280  



 برداري امحا موافقت می شود.

پرونده بیماران بستري مربوط به موارد نزاع ،خودکشی ، تجاوز  93

 مسمومیت و تمامی آسیب هاي عمدي

در صورت حفظ خلاصه پرونده بـا 

 امحا موافقت می شود.

سال پس از آخرین مراجعه  15

صه برداري پروندهبیمار و خلا  

4871/104/26  5/12/1391- 280  

پرونده هاي بیماران بستري بیماریهاي نوظهور مانند بیماران  94

HIVمبتلا به ایدز و  مثبت   

در صورت حفظ خلاصه پرونده بـا 

 امحا موافقت می شود.

سال پس از آخرین مراجعه  15

 بیمار و خلاصه برداري پرونده

4872/105/26  5/12/1391- 280  



ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا   جد ول زما ني مصوب   شناسه مجوز    
تاريخ/ شماره 

 جلسه شورا

پرونده هاي بیماران بستري مربوط به بیماریهاي شيلی و افراد  95

 حادثه دیده در حین کار

در صورت حفظ خلاصه پرونده بـا 

 امحا موافقت می شود.

آخرین مراجعه سال پس از  15

 بیمار و خلاصه برداري پرونده

4873/106/26  5/12/1391- 280  

پرونده بیماران بستري فوتی مربوط به بیماریهاي شيلی و افراد  96

 حادثه دیده در حین کار

در صورت حفظ خلاصه پرونده بـا 

 امحا موافقت می شود.

سال پس از فوت بیمار و  10

 خلاصه برداري پرونده

4874/107/26  5/12/1391- 280  

سال پس ازآخـرین مراجعـه  5 با امحاء موافقت می شود پرونده هاي اورژانسی سرپایی موارد خا  قانونی 97

 وخلاصه برداري پرونده

4875/108/26  5/12/1391- 280  

سال بیمارستانهاي سراسر  18پرونده بیماران بستري بالاي  98

 کشور )عادي(

موافقت می شودبا امحاء  سال پس از آخرین مراجعه 10 

 بیمار و خلاصه برداري پرونده

4876/109/26  5/12/1391- 280  

سال 18پرونده بیماران بستري فوت شده بالاي  99 سال پس ازفوت  8مدت نگهداري  

 وبا امحاء موافقت می شود

سال پس از فوت بیمار و  8

 خلاصه برداري پرونده

4877/110/26  5/12/1391- 280  

سال 18پرونده بیماران بستري فوت شده   100 ســـال پـــس  10مـــدت نگهـــداري  

 ازفوت وبا امحاء موافقت می شود

سال پـس از فـوت بیمـار و  10

 خلاصه برداري پرونده

4878/111/26  5/12/1391- 280  

پرونده هاي بیماران بستري فوتی بیماریهاي نوظهور مانند  101

HIVبیماران مبتلا به ایدز و  مثبت   

سال پس از فوت بیمار و  10 با امحاء موافقت می شود

 خلاصه برداري پرونده

4879/112/26  5/12/1391- 280  

4880/113/26رین مراجعه سال پس از آخ 10 با امحاء موافقت می شود پرونده هاي بستري بیماران سوختگی 102  5/12/1391- 280  



ســال پــس از فــوت بیمــار و  5 با امحاء موافقت می شود پرونده هاي بستري فوتی بیماران سوختگی 103

 خلاصه برداري پرونده

4881/114/26  5/12/1391- 280  

سربازان پرونده بیماران بستري نیروي انتظامی و نظامی از جمله  104

 در حین ماموریت

سال پس از آخرین مراجعه  20 با امحاء موافقت می شود

 بیمار و خلاصه برداري پرونده

4882/115/26  5/12/1391- 280  

پرونـــده بیمـــاران بســـتري فـــوتی مربـــوط بـــه مـــوارد نـــزاع،  105

 خودکشی،تجاوز، مسمومیت و تمامی آسیب هاي عمدي

پس از فوت بیمار و سال  10 با امحاء موافقت می شود

 خلاصه برداري پرونده

4883/116/26  5/12/1391- 280  

سال پس از آخرین مراجعه  3 با امحاء موافقت می شود پرونده سرپایی درمانگاههاي زیر مجموعه بیمارستان 106

 و خلاصه برداري پرونده

4884/117/26  5/12/1391- 280  

امحاء موافقت می شودبا  پرونده بستري بیماران روانی 107 سال پس از آخرین مراجعه  15 

 و خلاصه برداري پرونده

4885/118/26  5/12/1391- 280  

سال پـس از فـوت بیمـار و  10 با امحاء موافقت می شود پرونده بستري بیماران تصادفی فوت شده 108

 خلاصه برداري پرونده

4886/119/26  5/12/1391- 280  

جراحی سرپاییپرونده هاي  109 سال پس از آخرین مراجعه  5 با امحاء موافقت می شود 

 بیمار و خلاصه برداري پرونده

4887/120/26  5/12/1391- 280  

 و خلاصه برداري پرونده



سال پس از مختومه شدن  3 با امحاء موافقت می شود پرونده آنژیوگرافی یا پریفرال بیماران ) آنژیوگرافی محیطی( 110

 پرونده و اعلام پاسخ به بیمار

4982/121/26  23/6/1392 - 285  

به سازمان منتقل وارزشیابی مجدد  پرونده تخلفات کارکنان انفکاکی 111

 انجام شود

سال پس از راکد شدن و  5

 اسکن

4983/122/26  23/6/1392- 285  



ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا   جد ول زما ني مصوب   شناسه مجوز    
تاريخ/ شماره 

 جلسه شورا

به سازمان منتقل وارزشیابی مجدد  پرونده تخلفات کارکنان غیر انفکاکی 112

 انجام شود

سال پس از راکد شدن و  3

 اسکن آخرین راي

4984/123/26  23/6/1392- 285  

113 
.امحائی فرم کنترل شیر مدارس سال پس از ثبت دررایانه  1   5055  /124/ 26  

294 

24/03/1393  

114 

آب آشامید نی واستخرهافرم نمونه برداري از   

مجــددا برســی شــود اگــر در دفــاتر 

اطلاعــات لازم اســت امحــایی  در 

غیــر ایــن صــورت طــرح در شــورا 

 شود.

یـــک ســـال پـــس از تکمیـــل 

 آخرین فرم 
5056  /125/ 26  

294 

24/03/1393  

پرونده هاي نظارت بهداشتی ميازه ها واماکنی که تخریب شده  115

 اند.  
اگر اطلاعات ثبت شده امحاءشود. 

  
سال پس از تخریب واحد  5  5057  /126/ 26  " 

پرونده هاي نظارت بهداشتی ميازه ها واماکنی که  116

 تيییرکاربري داده اند
سال پس از تيییر کاربري  5 امحایی  5058  /127/ 26   

پرونده مختومه داوطلبین سلامت پایگاه / مراکز بهداشتی  117

 ودرمانی

اگرآمار میزان مشارکت ثبت شـده 

 امحاءآن بلامانع است .

ســال پــس ازقطــع ارتبــاط  2

 بامرکز 
5059  /128/ 26  " 

.پس از انتقال نمونه امحاءشود. فرم معرفی به آزمایشگاه ونتایج آن 118 26 /129/  5060سال پس از انقضاء اعتبارکارت  1   294 



 

ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا   جد ول زما ني مصوب   شناسه مجوز    
تاريخ/ شماره 

 جلسه شورا

119 

 پرونده بیماران اعزام به خارج با مجوز شورایعالی پزشکی  

اگر اسناد داراي ارزش است منتقل 

ــه  ــت ب ــات اس ــد اطلاع ــر فاق و اگ

شــوراگزارش شــود بــراي اعــلام 

]کسب مجوز امحا[ نظر  

 

سال پس از تسویه حساب 5  5061  /130/ 26  " 

120  

التحصیلان صدور مجوز تحویل مدارک تحصیلی به فارغ 

 کشوردر رشته پزشکی وپیراپزشکی

 

 امحایی
یک سال پـس از انجـام تعهـد 

 وصدور مجوز تحویل مدارک 
5151/131/26  

297 

26/07/1393  

121  

ــوم  ــگاههاي عل ــا دانش ــی ب ــدمات آموزش ــات مرکزخ مکاتب

امحایی مشروط به ثبت و حفظ 

 اطلاعات دانشجویان نمونه

سال پس از فـارغ التحصـیلی  2

 دانشجویان 
5152/132/26  

297 

26/07/1393  

24/03/1393 بهداشت  



 پزشکی سراسر کشور

 

122 
ارزشیابی برنامه آموزشی دوره عمـومی پزشـکان دانشـگاههاي    

علوم پزشکی              

امحایی مشروط به ثبت اطلاعات 

 دررایانه

یــک ســال پــس از تهیــه فایــل 

ـــــداري  ـــــی ونگه الکترونیک

 اطلاعات لازم در رایانه

5153/133/26  
297 

26/07/1393  

گواهی پزشکی فوت )زیر هفت روز ، مرده زایی وبالاي هفت  123

 روز( 
 امحایی

سال پـس از ثبـت مـرگ در  2

 نرم افزار
5154/134/26  

297 

26/07/1393  

 

 

ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا   جد ول زما ني مصوب   شناسه مجوز    
تاريخ/ شماره 

 جلسه شورا

124  

 پرسشنامه مطالعه حسابهاي ملی سلامت

نمونه هایی از آن منتقل ومابقی 

 امحاءگردد

یک سال پس ورود اطلاعـات 

 در سیستم رایانه
5160/135/26  

298 

1/09/1393  

125 
 امحایی 

یک سال پس ورود اطلاعـات 

 در سیستم رایانه
5161/136/26  298 



 پرسشنامه هاي مطالعه شاخص هاي چند گانه جمعیت وسلامت

 

1/09/1393  

126 

 پرونده بیماران اعزام به خارج با مجوز شورایعالی پزشکی  

ــورد  ــود و م ــل ش ــازمان منتق ــه س ب

بررسی و ارزشیابی کارشناسی قرار 

 گیرد

سال پس از تسویه حساب 5  5165/137/26  

299 

27/10/1393  

127 
مکاتبـات اســتعلام دســتگاهها ، ســازمان هــا و شــرکت هــاي 

دولتی و غیر دولتی از شورایعالی پزشکی و سـایر شـوراهاي 

 تخصصی

کلیه اسناد اسکن نشده و اسناد اسـکن 

و دیجیتال شده منتقل و مورد بررسـی 

کارشناسی قرار گیـرد و مـابقی امحـاء 

 گردد.

5166/138/26 یکسال پس از پاسخ   

299 

27/10/1393  

128 
 فرم آمار فصلی بهداشت محیط روستایی

 

 

منتقـل و مـورد بررسـی  1378سـال تا 

کارشناسی قرار گیـرد و مـابقی امحـاء 

 گردد.

یک سال پس از ثبت در رایانه 

 و دفاتر
5167/139/26  

 

299 

27/10/1393  

 

 

 

 



 

ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا   جد ول زما ني مصوب   شناسه مجوز    
تاريخ/ شماره 

 جلسه شورا

محیط شهريفرم آمار فصلی بهداشت  129  

 

 

 

منتقل و مورد بررسی  1378تا سال 

کارشناسی قرار گیرد و مابقی امحاء 

 گردد.

یک سال پس از ثبت در رایانه 

 و دفاتر
5168/140/26  

299 

27/10/1393  

 

130 
مکاتبات نمایندگان مجلس با وزارت بهداشت ، درمان و 

 آموزش پزشکی

پس از بررسی و ارزشیابی و انتقال 

ارزش به سازمان ، مابقی اسناد با 

 امحاء گردد

سال پس از پایان دوره  5

 نمایندگی
5183 /141/26  25/11/93 - 300  

131 
 امحایی دستور جلسات هفتگی کمیسیونهاي مجلس شوراي اسلامی

یک سـال پـس از شـرکت در 

 جلسات
5184/142/26  25/11/93 - 300  

مابقی امحاء گرددنمونه هاي منتقل و  پاسخنامه داوطلبین 132 سال پس از اعلام نتایج 3   5269/143/26  28/09/94- 307  

سال پس از اعلام نتایج 1 نمونه هاي منتقل و مابقی امحاء گردد کارت ورود به جلسه داوطلبین آزمون ) استخدامی( 133  5270/144/26  28/09/94- 307  



134 
 نسخ اضافی سی دي هاي آموزشی ) لوح فشرده(

نمونه هاي از هر نسخه منتقل و مابقی 

 بین واحد هاي آموزشی توزیع شود

ــزاري  ــس از برگ ــاه پ ــش م ش

 دوره هاي آموزشی
5285/145/26  1/12/94 - 309  

135 
 امحایی پرونده دندانپزشکی )ارتودنسی و پروتز(

سال پس از آخـرین مراجعـه  5

 به شرط اسکن
5320/146/26  3/7/1395 - 315  

 امحایی پرونده جراحی سرپایی دندانپزشکی اطفال و بزرگسال 136
سال پس از آخـرین مراجعـه  5

 به شرط اسکن

5321/147/26  3/7/1395 - 315  

      

ف
ردی

 

عنوان اسناد راكد  رأي شورا   جد ول زما ني مصوب   شناسه مجوز    
تاريخ/ شماره 

 جلسه شورا

دندانپزشکی اطفال و بزرگسال پرونده سرپایی عمومی  137

 )تشخیص، اندو ،ترمیمی و لیزر(
سال پس از آخرین مراجعه 2 امحایی  5322/148/26  3/7/1395 - 315  

پرونده بیماران دیالیز مزمن که در بخش قطع خدمت 139  

شوند) تيییر شیوه درمان، انتقال(می   
 امحایی

سال پس از تيییر شیوه درمان، انتقال و  3

 خلاصه برداري پرونده
5351/149/26  

24/07/1395- 

316 

فرم مشخصات همودیالیز در پرونده بیماران دیالیز  140

 (dialysis sheetمزمن)
 امحایی

یک سال پس از ثبت اطلاعات در فرمهاي 

 ماهانه و سالانه
5352/150/26  

24/07/1395 - 

316 



اندپرونده بیماران دیالیز مزمن که فوت شده 141  امحایی 
سال پس از فوت بیمار و به شرط  10

 خلاصه برداري پرونده
5353/151/26  

24/07/1395 - 

316 

142 
سال پس از ترخیص و خلاصه برداري 7 امحایی پرونده هاي زایمان  5358/ 152/ 26  

20/09/1395 - 

317 

143 
کارت اندیکس بیمار) به استثناي اندیکس بیمارانی که فاقد 

باشند(اي میسابقههر نوع   

مشررروب برره انتکررال كررارت 

هررراي انرررديكخ شخصررر ت

لشكري،كشوري و افراد مهم، با 

امحرراي آنهررا موافکررت    مرري 

.شود  

یک سال پس از ورود اطلاعات هویتی و 

افزاري قابل شماره پرونده به سیستم نرم

HIS بازخوانی از طریق بیمارستان   

5450/153/26  
28/07/ 334-1397  

 

144 
5و  4هاي تریاژ فرم  امحايي  

یک سال پس از پذیرش اولیه و ثبت و 

 HISانتقال اطلاعات به سامانه 
5451/154/26  " 

145 
 به طریق مقتضی امحاء گردد نسخ اضافی سی دي هاي آموزشی ) لوح فشرده(

ـــاي  1  ـــزاري دوره ه ـــس از برگ ـــال پ س

 آموزشی
5476/155/26  24/9/97 - 336  

سرپایی درمانگاه هاي زیر مجموعه بیمارستانپرونده  146 سال پس از آخرین مراجعه بیمار 3 با امحا موافقت می شود    5482/156/26  29/10/1397 -337  

سال پس از ثبت آخرین  5 انتقالی دفتر گزارش سوپروایزر بیمارستانهاي سراسر کشور 147  

 گزارش در دفتر

5482/157/26  29/10/1397 -337  

 



 

 

 

 


